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Fabelhaftes fabasoft

im Jafir 2005 wird fabaseft im seco eingefihn. Damit werden wir ein gemeinsames und einheifiches Systam

fir die el ekironische Geschéaftsverwalung (GEVER] und dos Dekumentenmanagement erhalen. Die Maglichkeir
der elekironischen Steverung der Geschafrsabldufe ist innevafiv und flilr iir alle Mitarbeienden zv wichtigen
Verdnderungen in der idglichen Abeitsweise. Grund genug alse, das Thema im inseco efwas auszulevchien und

dus Projektvorzusellan,

Unser Projekt befindet sich in der
Realisierungsphase und ist fir die
Gaschiifrsleing sines der pricrii-
ren Worhaben. Es ist durch die Mit-
arbeit von gegen 30 SuperUsem,
duas heisst Benutzerertretemn aus al-
len Laismngsb&raichen,. auvch fach-
lich breit abgestitzt. Das EYD hat
zum Ziel, fabascft in allen Amtem
des EVD sinzufihren und somit iber
eine dmteribergreifends Gaschilts
verwallung zu verfiigen.

Bei der Einfishrung von fabascft geht
&3 sinerseils um verschisdene anga-
nisatorische Anpassurgpen, anderar-
seits um den Einsatz einer neusn
und innevativen  Softwarelisung.
Mit dem Projekt fabasclt sece wird
eine auf das seco ausgerichiete L&
sung, basierend auf einer Standard-
s-nﬁwara_. eingeﬁihrr. Die zugrunda
liegende Softwars fabaseh st =in
Bundesstandard und wird in verschie-
denen Departementen und Amtem
bersits singesstzt.

Was ist fabasoft

und wie funktioniert es?
Grndsétzlich besteht unser kinbi-
ges System aus sinem Dokumenten-
managemenizystem D3] und siner
Gaschabiskontraolle. Diese erméglicht
die Erstellung von Aukriigen, die
Festlegung van ArbeitsablEufen und
die Ubersicht des Stand's diessr Auf-
frage. Zusammengefasst wird dies

insgesamt als Geschiiftsverealiung
[GEVER] hazeichnat. fabasaft ist
alsoein GEVER-System.

Da rund die Halfre aller ssco-ir
arbeitenden bersits heute ain Daku-
mentenmanagement einsetzt, sind sie
gmndsﬁlzlich mit diesam Insrumant
vertraut. Die Geschifsverwallung
jedach ist fir die meisten Mitarkei-
enden im saco Meulond. Machfal-
gend ein kurzer Abriss, worm es

bei fabascft im Wesentlichen geht.

Posteingang, Scanning

und elektronische Ablage

Im Poskingang werden die geschéifts
relevanten Dokumente singescanrt,
worragistriart urd an die zust':lndige
Stelle ader Parsan alektronisch wei-
krgekitet — sofern sin Dokument
nicht durch sine anrsprech&nda Re-
gelung von der Pastiffnung und dem
Seanning ausgenommen ist, weil as
zB. sparsinlichs ader sveriraulichs
adressiert ish. Die Post wird somit
nicht nur physisch auf Papier, son-
dem ebenfalls el bronisch zugeskll.
Beim Emphinger wird das elekio-

nische Dokument mit arg:':inzendan

Haken Sie Fragen?

Schlagwarien versshen und im zu-
gehérigen elekiranischen Dossier ak-
gelegt. Die Abloge basert auf sinem
sinheitlizhen Ragis?rumrph:n, darga—
reinsarm mit den Superllsem erarksi-
tet wurde und von allen Direkticnen
argewsendet wird, Dank Regiplan,

Dossierstruktur und Baschlagwartung

wird ckas Dokument speter bei siner

Suche schnall wieder gefunden.

Wann das Dokoment elekirenisch

abgelegt ist, kann das Papierdaky-

ment vemichiet werden, wobsi as
natirlich Avsnahmen gikt. Dazu ge-
héren besonders die iuriaﬁad‘l rele
wvarken Dokumente, die auch zukinf-
tig im Criginal in der zentralen

}1]:-|-:|ge ubgelag? werdan misssn.

fobasolt umfasst warschiedene e

ginzende Funkfionalititen wie z.B.

Adressrerwaltung und  Dokument-

vorlagen. Es bistet dadurch den

Mitarbeitenden des saco aine Reibe

wan wichtigen Yarkilen:

* Adressen kénnen im faboscft ver
walter und Bei der Dokumentbe-
arteitung direkt in ein Dokument
eingefiigt werden. Die organisatoe-
rische Ldsung fiir die Plage dieser

Im Mérz 2005 werden umfassends InfoMeranstaliungen fir alle seco-
Mitarbitenden durchgefihnt. Weiters Infos finden Sie auch auf dem

secanst unter «Projekis.

Fiir Infermationen steht lhnen die Projekieiiung ebenfalls geme zur Ver
fidgung: bemhard. kruschiz@seco.admin.ch, Telefon (79 407 32 04,



Adrassan muss ober sichergestellf
sein. Desholb wird gegenwirtig
durch ein Arbeitsteom fesigalagt
wie dliss in Angriff gencmmen wird

Fiir dlie Erstellung ven Dokumenien
werden Dokumenteorlogen vor
honden sein. Diese werden ins
fabascft infegrier und kénnen
vordefinierts informofionen direkt
ous fobosof ins Dokument Gber
nehman.

Geschaftsverwaltung

vnd Geschéftskenirelle

Die herousragends Meusrung mit

fobasolt fir olle Mitarksitendan des

seco lisgt in der Geschiftsverwal-
fung.

Die geschéftsrelevanten Arbaitsauf-

rége werden dirskt in fabasaft er-

stellt. Wenn 2in Dokument angelagt
wird, dos anschlisssend von meshre-

ren Mitork=itenden zu bsarbeiten s,

wird auch festgelegt, wis der Bear-

b=itungsallouf ist und wer bis wann
das Dekurrent bzarbeiten soll. Disse
eWorkflowss, d.h. Arbeisablaufs,
kéinnen ad hec gebildet oder als

Stondard-aklaufs im System hinber-

|a-gh-r9r-:|en uned fir wisdarkehrands

Aufgoben verwendst werden. Sis

arrm':'\-ghchan iadarmir die Obsrsicht

iber den Ba-urbairungsshund aines

Geschidfts und sind 2ine Grundlage

fir die Geschéfiskentralle. Fir alle

Mitarbeitenden im seco ergeben sich

dadurch bedeutends Vorteils:

* [ie obzuvorbsienden Aufirige
sind iibersichifich im System orgo-
nisiart. Alle Miterbeitandan hoban
in fobosof ihren «Arbeifsverrats,
den sie re-gal’m-issr’g bearbs iten.
Eingshende Auvfrdge erscheinen
direkt im Arbsitsvomst, werdsn

becrbeifet und gelongen cuiomo-
fisch on die ndchste bearbeitends
Stalle, walche im Arbeitsoblouf
Fesn:glafa,gn' wurdls,

Die Beorbeifungsschrite sind nodh-

vollzishber, und s konn ouch

immer cuf sinen friheren Beor
beitungssiond eines Dokuments
zuriickgegrifien werdsn,

* Die Tronsperenz und Mechwoll
ziahbaorkait wird wasanflich arhdhi:
im Folle siner Stellverraung —
geplont oder unverhengesshen —
ist dis Arbsitsibergobe wesent
lich sinfocher.

fobascft erméglicht auch die Bear-
beitung der amteribargreifenden
Gaschifte und deren Geschiftskan-
trolle. Die Lésung des seca zur Ge
schifskontralle wurds mit dem G5
EVD abgestimmt und  ermdglicht

aing npﬁm-:ﬂ& Zusammenarbsit.

fabaseft im EVD

und in anderen Amtern
Mehrers Bundesdmter und Crgoni-
saticnan in der Schweiz hoben fo-
boscft bersits im Einsatz oder sind
gegenwirtig an der Einfihrung. lm
EVD sl fobascft in allen Amtern
singeseizt warden. Bersits ainge-
fohrt haben dos BIW, dos G5 und
dos BYET. Die Bersitstellung der
Infrastruktur und siner gemsinso-
men Basislésung, dem sogenannten
EVD-Llayer, arfolgt im Rohmen des
Pragramms Eldarade das EVD, das
dizse Barsiche koordiniert. Jedss
Amt ist absr fir dis Einfihrung
selbst verantwerflich. Do bersifs =i-
ne Reihe von Amtern innerhalb und
ausserhall des EVD fabasoht sings-
fohrt hoksn, sind wir in der Lage,

auf dis gemachten Erfahrungen zuv-
rickgreifen zu kinnen. Die gewan-
nenen Erkenninisse flisssen direkt in

unser F'n:\iald &in.

Projektabwicklung

und Einfihrung

Die Einfihrung ven fobasch wird
stark durch die ergani satorischan As-
pekte geprigt. Entsprechend sind
die Leistungsbereiche und Superllser
stark in dis Projektabwicklung sin-
bezogen. Ske verreten dis Anlisgen
der Benutzer im Projekt, indem sie bei
der Erarbsitung der Anfordsrungsn
und organisaterischen Regslungsn
invlviert sind. Sie sind ouch im
Testheam vertreten und arbaiten in
der Gualitatssicherung der Ergeb-
nissz mit. Zudem hoksn sis sins
wichtige Rells k=i der Einfithrung
der Lasung, wo sie Unberstitzungs-
und Supportoufgaben wahrnehmen.
Die Einfihrung  stortet im  Mai
2005, dovert bis Mevember 2005
und wird in mehreren Gruppsn er-
felgen. Zuerst wird fabasoft in der
Direkticn fir Wirtschafispelitik (DF)
singsfihr, welkhe sich erfraulicher-
waise zur "v'arl:i.'lg ung gasfe"f hat, als
srste Grupps voranzugshen. Moch
Produktivstart disser Grupps wer-
dan wir dis garnuchf&n Erfah rungen
auswerten. Bei Bedorf werdan wir
auch nech Anpassungen an der Lé-
sung vornehmen kénnen. Die nach-
felgenden Gruppen werden somit
direkt ven den gesammelten Erfah-
rungen pro‘firiaren knnan.

Die Einfithrorg wird pre Leishorgs
bersich ven sinem oder ainsr Ein-
Fllihrungwarnnh-rc-rﬂichan ous dem
Beraich beglaitet werden, welche dis
spezifische Sitvation kennt. Dadurch



kénnen wir 5ic|'|em‘e“en,. dass die
Ein{l'.i|'|n.|n5_:| mn':'ig|ic|'|5f benutzernah
arfc-|5_:|f und rasch auf I:iereichsapazi-
fische Frugee.fe“un-_gen singegangen
werden kann.

Eine erﬁ:-lg reiche Einfi.'lhrung ist nur
mit einer guken Ausbildung der Mit
arbeitenden mﬁ-_g|ic|'|. Es ist ausser-
ardentlich erfreu|ic|1, dass wir hier
auf Aushildnerinnen und Aushildner
im seco zdhlen lni:'-nnan, die iber
die niéti ge Erfahru ng als Trainer ver-
figen. Die Aushildung aller Mitar-
beitenden wird in uufgubenapazi-
fischen Modulen BI‘FCI'QBI‘I,. sodass
alle var der Betrich saufnahme iiber
die nitigen  Kenninisse \-'erFi.'lgm.
Zum Ablaut und Inhalt wird spéter
weiter durch die Projektsiting in
formiert werden. Fest steht aber
schon heute: Es ampfiaHf sich be

reits jetzt, di= Ferianph:mung abzu-
stimmen. Es wiare doch achuda,
WEMN man gerclde withrend der heis-
sen Aushildungs- und Einfihrungs-
phuse in den Ferien ist und dann als

Nuchzi.'lg ler hinterher silen miisste.

Die Umstellung auf die

neue Lesung und der Mutzen

Mit der Einfihrung won fabosoft

wird sine Vision zur Realitit:

* fobasoft unierstiizt die kenventio-
nele A nl:-aﬂ'sumgabung der Mitor
beitendlen mit elektronischen Hilfs
mitteln firdie Gsschﬁﬁswrwul’l‘ung
und das Dokumen fenmaonogement.

* [ie Unfsrl'ﬂgaﬂ werden sysfemo-
tisch auf elskironische Ar und
Wise verwoliet

* \erschiedsne Zugrifsmag lichkei-

ten biaten sich an, und aine leis

ﬁJngsl'Eihr'g&, diffarenzierte Suche
nach Informationen und Dokumen-
feen isf mﬁgl'r'n:h.
Der Informofionsousiousch und die
effizients, bsrsfthsﬂbargr&ﬂf&ndla
ﬂossfsrbaarﬁar’fung werdsn we
sentlich verbessert Gl'&ﬁ:hz&ﬁfg
wird ein besseres WWis sensmanc-
gemeni Brmfjgllr'i:hf, do wesenflich
effizienter ouf dis im seco vsrﬁ'.ig—
baren Infarmationen zug&grr'ﬁfsn
werden kann.
Die Archivierung der Dokumenis
weirdl mr'ﬂ'si'ﬁ'r'sl'r'g vereinfocht, und
die Abl'r'mr&n.lng ons Bundesarchiv
sl zukl'.inl[l'r'g ebenfalls alektronisch
Brmﬁgllr'-:hf werden,
Bembard Knschiz
Projekfisiter fobosoft



